

Hinweise zum ausfüllen der automatisierten Word-Dokumente:

Word öffnen, Dokument öffnen, dann unter „Extras“ Befehl „Optionen“ unter dem Raider „Drucken“ das Kontrollkästchen „Felder aktualisieren“ anklicken, es muß ein Haken drin sein.

Wenn Sie nun das Dokument ausfüllen und dann auf Button „Drucken“ gehen, zieht dieses Dokument automatisch die Summen und aktualisiert das Datum neben der Unterschrift.

Sie können nun das ausgefüllte Dokument speichern und per E-Mail versenden.

Für Rückfragen stehe ich Ihnen jederzeit gerne zur Verfügung, Frau Donat, Tel. 0721/9851607, Mo-Fr 8.30-14.00 Uhr.

